エクセルで、医療費控除管理

平成25年4月21日

１．シートの名前変更

医療費控除管理表
２．セルに入力、列幅の調整はあとで
A1
　月日
B1
　利用者
C1　 病院名・薬局名等
D1　 内容
E1
　支払金額
F1
　保険金などで補てんされる金額
セルの書式設定
折り返して全体を表示
G1
　領収書有無
「領収書」を入力してから、Altキーを押しながらEnterキーを押す。
続けて、「有無」を入力する
H1　
備考
３．シート２の名前を変更
　利用者リスト
４．セルに入力、列幅はあとで
[image: image35.png]B
FEs BRE%

1[5 B R

2 Tk R

3 DAV VIRHIE

4 TEAR

5 PARIRT

s

7





５．シート３の名前を変更
病院リスト
６．セルに入力、列幅はあとで
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７．新しいシートを追加し、シートの名前を変更
分類リスト
８．ルに入力、列幅はあとで
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★　名前を付けて保存　　「医療費控除管理表」
9. 練習用のデーターを入力しましょう。Noは多めに取っておく
入力後、列幅の自動調整をしましょう
シート：利用者リスト
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シート：分類リスト
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シート：病院リスト
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★　上書き保存
10．セル範囲に名前を定義します
シート：利用者リスト
1. [image: image1.png]A B G
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セルB2：B4を選択する。
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2. 名前ボックスに
利用者　と入力
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シート：病院リスト
1. セルB2：B4を選択する。
2. 名前ボックスに
病院　と入力
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シート：分類リスト
1. セルB2：B10を選択する。
2. 名前ボックスに
内容　と入力
★　上書き保存
11．医療費控除管理表を入力しやすく設定します。
	列A
セルの書式設定
表示形式　日付　3／14（表示の種類）
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	列A　データーの入力規則（データータブ）
　　　　　日本語入力　　オフ（英語モード）
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	列B
データの入力規則
設定
リスト
元の値に　＝利用者　と入力
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	列Eと列F　セルの書式設定
　桁区切りスタイル
列Eと列F　データの入力規則
日本語入力

オフ（英語モード）
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	列C　データの入力規則
設定
リスト
元の値に　＝病院　と入力
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	列G　 データの入力規則
設定
リスト
元の値に　○，×　と入力
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	列D　データの入力規則
設定
リスト
元の値に　＝内容　と入力
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	※　リストに入力の「＝」は全て半角で入力すること
列Gの「＝」は不要・カンマ( , )は半角
※上記の設定をした場合下記の図のようにセルを選択すると候補が出てきます。



12．入力してみましょう
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13．1行目のデータの入力規則を解除します。
1行目を選択します。
データの入力規則→　設定　→　すべてクリア　→　OK
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14．A4用紙に入るように列幅を調整しましょう。
セルの書式設定で罫線、フォントサイズ、塗りつぶしの色などを設定しましょう。
印刷プレビューで確認しましょう。
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15．1行から9行目を選択して右クリックし、「挿入」
挿入のオプション　→ 書式のクリア
16．表の見出し部分入力をしましょう。
C1
2011年
D1
医療費控除管理表
E４
対象年中に支払った医療費の合計額
E6
保険金等で補てんされる金額
A8
対象は2012年1月から12月です
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★　上書き保存
17．合計を求める関数を入れます。
セルH4を選択し、Σ（オートサム）をクリック →　列番号Eをクリック → Enter
セルH4には　　＝SUM（E:E）
の関数が入ります。
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セルH6を選択し、Σ（オートサム）をクリック →　列番号Fをクリック → Enter
セルH6には　　＝SUM（F:F）
の関数が入ります。
セルH4とH6の表示形式を　「通貨表示形式」にしましょう。
18．列幅を変えずに、書式を設定しましょう。
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10行目からの表、その上の9行は何も入力しない。
★　上書き保存
19．印刷プレビューで確認しましょう。
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20．利用者リストを変更してみましょう
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　　　　[image: image22.png]


　　　　
21．リストの範囲を変更しましょう
2007　数式　→　名前の管理
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範囲を変更したい名前を選択すると[参照範囲]にそのセル範囲が表示されます。
[参照範囲]の右端にあるボタンをクリックすると、
ダイアログボックスが小さくなるので、そのまま正しいセル範囲を選択し直します。
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範囲を選択し直したら、もう一度右端にあるボタンをクリックする。
ダイアログボックスが元の大きさに戻ります。
右のダイアログボックスが表示されますので
「はい」をクリックして、「閉じる」ボタンを
クリックして変更が完了します。

2003では　挿入→名前→定義
22．同様に病院リスト、分類リストも変更してみましょう
桃子さんのリストが入っていません
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