
上温品小学校　生活避難場所運営本部組織案＆準備事項リスト

事前に準備すること 購入、準備品/予算 留意事項

代表者
副代表者

上村
・要配慮者への配慮
・管理運営
・施設管理者、災害対策本部との調整、総括
・運営委員会統括

・要配慮者リスト(●）
・施設管理者(校長）との事前ネゴ
・災害対策本部組織表

上中（小井手）

・運営委員会内連絡、調整
・代表者会議準備、記録
・対策本部との連絡調整
・避難者要望受付

・運営委員会組織表
・代表者会議メンバー表
・議事録(雛型)/連絡表(雛型)
・避難者要望受付表

○A4ﾊﾞｲﾝﾀﾞｰ(ﾌﾟﾗｽﾁｯｸ/２色)
○ﾎﾞｰﾙﾍﾟﾝ(黒)　○ﾎｯﾁｷｽ　○ﾚﾀｰｹｰｽ
○蛍光ペン(ﾏｰｶｰ)　○問診ﾁｪｯｸ表
○非接触式体温計
○飛沫防止用ｽﾀﾝﾄﾞ
○防災ｶｰﾄﾞ(2色　異常あり/なし)

ひばり (西田)
・被災者把握、リスト作成、入退所管理
・訪問者受付、部外者入出管理

・避難者リスト
全町内会名簿/要支援者名簿
・入退所管理表
・訪問者受付表

2 情報班 久保
平林５（荒木）
ｴﾒﾗﾙﾄﾞ（藤本）

・情報収集と総務班との連絡調整
・避難者への情報提供
・要配慮者や避難所外避難者への情報提供
・外部への避難者情報提供

・被災情報収集方法検討
・避難所内連絡方法検討
・要配慮者、避難所外避難者への連絡
方法検討
・外部への避難者情報入手＆情報提供
方法検討
・TV視聴環境　　　　　　　　・壁面
に掲示する大きな地図
・有事の際の外部連絡先ﾘｽﾄ

・小学校体育館へのＴＶ設置
・通信ネット　WIFI
・拡声器
・ＰＣ、プリンター、用紙

・TV視聴配線工事
・目的別掲示板（軽い大きな
　ﾎﾜｲﾄﾎﾞｰﾄﾞ４個）4000円
・地図コピー代　　5000円

TV視聴配線工事は、学校側との調整が
必要

鮎信（上森、林）
大原(山下）

・施設防犯、危険個所への対応
（ゴミ集約、清掃、トイレ利用管理）
・施設利用場所選定、利用計画作成

・施設チェックシート作成
　（防犯、危険部位）
・体育館、教室他配置図
・利用計画案
・動物避難対応

・簡易トイレ他　いろいろ
・シート、マット
○安全点検ﾁｪｯｸﾘｽﾄ
○A4ﾊﾞｲﾝﾀﾞｰ
○ﾎﾞｰﾙﾍﾟﾝ(黒)

小学校体育館資材確認

平林4（原田）
つつじ（山肩）

・感染症予防(手洗い、消毒励行推進）
・生活衛生環境管理（食料、食器、ゴミ、トイ
レ、換気他）

・感染症予防チラシ
・生活衛生管理マニュアル
・

・飛沫感染予防シート
・消毒液、マスク、
・ゴミ箱、

4 食物物資班 矢可部

平林2（村上）
石原田（有馬）
リブゼ（塚田）

・備蓄品の定期的確認
・救援物資の受入、食料生活物資の調達と管理
・避難者への配給
・避難所外避難者への配給方法掲示、配給
（避難所外避難者の配給は災害対策本部の担当で
は？）
・炊き出し等の支援

・班組織編成手順と役割り明確化（災
害対策本部等との関係も含む）
・食物生活物資調達指針
・上温品地区食料備蓄方針
・避難者配給手順
・外部避難者配給手順

・水、食料、毛布、タオル、ポリ袋、
懐中電灯、カイロ他
・湯沸かしコンロ、湯飲み

広島市備蓄品確認

5 救護班 戒能
平林1（猫田）
平林3（友廣）

・傷病者への対応
・要配慮者への対応
・避難者の健康状態把握

・隔離部屋、スペース検討
・医療機関との連絡体制

・タンカ、リヤカー
・簡易ベッド
・薬箱

・東区地域おこし連携

6 ボランティア班
災害
対策
本部

・ボランティアニーズの把握、受付
・ボランティア要請
・ボランティアの配置・調整

・被災地要望収集
・ボランティア派遣体制 社協との連携

検討項目
班 班長 班員案

役割概要
（運営マニュアル参照）

1

総務班
・総務チーム

・被災者管理チーム

3

施設管理班
・施設管理チーム

・衛生チーム

久光

柴田


